
 
 

INSTRUCTIVO PARA CONFECCIÓN DE POSTERS FLASH 
 
ARCHIVOS ACEPTADOS: 
 
Prepare su POSTER FLASH en formato video MP4, tamaño máximo 100 Mb. El nombre del video 
debe tener el mismo nombre del resumen y su duración máxima debe ser de 5 min. 
 
PARA CONFECCIONAR SU POSTER FLASH EN POWER POINT 2019 (para versiones anteriores 
consultar por mail): 
 
1. Abrir el archivo PLANTILLA POSTER FLASH disponible en… 
 
2. Prepare su presentación según las secciones dispuestas. 
 
3. Guarde el archivo con el nombre del resumen. 
 
4. Entre en la pestaña “Presentación con diapositivas” 
 

 
 
5. Elija Grabar > Desde el principio… 
 

 
 



 
Y aparecerá la siguiente pantalla: 

 

 

6. Presione  (esquina superior derecha) para selección de micrófono y cámara y  

active o desactive micrófono y cámara con  (esquina inferior derecha). 

7. En la barra inferior se encuentra opciones de puntero laser y marcador: 

 

7. Presione  para comenzar la grabación y  para detener (esquina izq. superior). 

   Antes de comenzar la grabación revisar que el micrófono esté encendido. Comenzará una 

cuenta regresiva (3, 2, 1) en la pantalla, cuando desparezca comience a hablar. Tenga en cuenta 

que la duración no debe sobrepasar los 5 min. 

8. Para ver/revisar la grabación presione  (esquina izq. superior). 

9. Para borrar la grabación  . 

10. Una vez finalizada la grabación presione ESC para salir de pantalla completa. Entrar a la 

pestaña Archivo y elegir Exportar. Dentro de Exportar, elegir Crear un video: 

 



 

 

 

Seleccione Full HD y Usar narraciones e intervalos grabados y presione Crear video. 

11. Aparece un cuadro donde debe aparecer el “nombre del archivo”.mp4 y tipo Video MPEG-4 

(*.mp4). Seleccione la carpeta donde desea guardar y presione Guardar.  

12. En la parte inferior de la pantalla dirá “Creando video”, esperar que se complete la barra y 

cerrar PowerPoint.  

 


