
 

 
 
 
 
 
Pautas generales para la confección y publicación de publicaciones 
de congresos  
 
En aras de proveer un mejor servicio para los congresos generados en el 
ámbito de la UNLP, así como para facilitar las tareas de catalogación y 
difusión de recursos generados en estos eventos desde el repositorio 
institucional central de la UNLP (SEDICI), se han elaborado estas pautas 
generales para la confección y recepción de las publicaciones.  
Estas pautas pueden servir de orientación y de ningún modo se considera 
que deban seguirse al pie de la letra o tomarse como obligatorias, pero sí se 
cree conveniente tomarlas en cuenta a la hora de elaborar publicaciones con 
los materiales presentados en los congresos.  
Para facilitar su lectura, se han dividido en dos bloques: un primer bloque 
de pautas para la confección de publicaciones que, a su vez, se divide en tres 
por tipo de publicación (libros de actas/memorias, libros de resúmenes y 
otras publicaciones); y un segundo bloque de pautas para la recepción de 
las publicaciones en SEDICI.  
 
 
Pautas generales para la confección de publicaciones de congresos 
 
Libros de actas/memorias 
A la hora de confeccionar un libro de actas/memorias es conveniente 
respetar la siguiente estructura general:  
 

-​ Tapa (debe incluir al menos nombre completo del congreso, editores 
y/o compiladores, y año de publicación) 

-​ Portada (debe incluir al menos el nombre completo del congreso, 
editores/compiladores, institución que lo organizó, institución que 
edita la obra, y año de publicación) 
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-​ Legales (página inmediatamente siguiente a la portada que se reserva 
para la ficha catalográfica que se obtiene al tramitar el número de 
ISBN y otros datos editoriales, como 
editor/compilador/ilustrador/traductor/corrector, editorial, licencias 
de uso, etc.) 

-​ Presentación/prólogo/introducción (es una buena práctica incluir un 
texto de presentación de la obra que, a su vez, puede servir de 
resumen) 

-​ Presentación del congreso u otras informaciones sobre el congreso (puede 
incluirse el detalle de la comisión organizadora del congreso, sus 
sponsors, el programa y cualquier otra información que los 
organizadores estimen pertinente dar a conocer; en este punto 
también pueden agregarse imágenes del congreso; en este caso, 
sugerimos que las imágenes vayan acompañadas de su 
correspondiente leyenda para darles un mínimo de contexto) 

-​ Índice (idealmente, compuesto del título de la ponencia y sus autores) 
-​ Cuerpo del libro (se deja a libre arbitrio el ordenamiento de las 

ponencias; se sugiere que si hubo ejes o mesas se respeten estos al 
momento de ubicar las ponencias en el libro) 

-​ Opcional: índice de autores 
-​ Contratapa (es buena práctica colocar una contratapa para darle un 

“cierre” a la obra y que no sea la última parte de una ponencia el fin 
del libro) 

-​ ISBN (se gestiona en la Dirección de Propiedad Intelectual de la UNLP, 
una vez que se tenga la obra terminada) 

-​ Otros aspectos editoriales de importancia: cuidar de numerar 
correlativamente las páginas, para facilitar la confección de las citas 
bibliográficas. Es buena práctica, asimismo, colocar en el encabezado 
o en el pie de página (a elección) el nombre del congreso en una 
tipografía pequeña que no obstaculice la lectura de los trabajos. En 
este sentido, también se recomienda utilizar en toda la obra 
tipografías claras, que faciliten la lectura en pantalla. Evitar fuentes 
decorativas y colores contrastantes. Evitar también fondos de página 
que puedan entorpecer tanto la lectura como el correcto 
reconocimiento de caracteres (OCR). 
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A fin de asegurar la correcta indexación por bases de datos como Google 
Scholar se recomienda mantener la siguiente estructura de ponencias:  
 

1.​ Título: completo, usando mayúsculas solamente donde corresponda, 
es decir, al inicio de una oración o texto, nombres propios, 
abreviaturas, siglas. En caso de usar subtítulos, conviene utilizar dos 
puntos o punto seguido. Ejemplo: 

a.​ Título: subtítulo 
b.​ Título. Subtítulo 

2.​ Autores: nombres y apellidos completos, a lo sumo inicial del nombre 
y apellidos completos. Evitar, en la medida de lo posible, tanto 
iniciales como invertir el orden. 

3.​ Filiación institucional: indicar la pertenencia institucional de los 
autores de la forma más completa, siempre que sea posible. 

4.​ Resumen: la extensión típica es de 200-250 palabras, sin embargo, 
cada evento puede determinar sus lineamientos. Conviene evitar 
resúmenes extremadamente largos para simplificar su uso. Además, 
es importante que los resúmenes sean tales (evitar citas bibliográficas, 
enlaces, viñetas y otros), y se ajusten a la cantidad de palabras 
establecida por los organizadores de antemano; proveerlos en español 
y en lo posible también inglés.  

5.​ Palabras clave: asegurarse de que sean tales, que respondan al 
contenido de la obra y que no se brinden en cantidades excesivas. Se 
pueden indicar en español y opcionalmente en inglés.  

6.​ Cuerpo de la ponencia: cuidar que la inclusión de figuras, gráficos y 
tablas no obstaculice la lectura ni el decurso del texto; asegurarse de 
que cada componente dentro de la obra tenga su respectiva leyenda.  

7.​ Bibliografía: para que las obras puedan ser correctamente indexadas 
es fundamental que las citas bibliográficas sean válidas y que hayan 
sido confeccionadas con las normas de citación elegidas por la 
organización del evento.  

 
 
 
 

 



 

Libros de resúmenes 
Aunque siempre será preferible contar con las ponencias completas, es 
sabido que en muchas áreas del conocimiento se opta por publicar 
únicamente el resumen de los trabajos presentados en un congreso.  
Para la elaboración del libro de resúmenes, rigen las mismas pautas que 
para los libros de actas con los trabajos completos con la siguiente 
precaución: no se deben acumular resúmenes en una misma página, sino 
procurar que cada resumen tenga su propia página o páginas, de modo que 
al momento de la catalogación, el resumen pueda separado de forma 
independiente (ejemplo).  
 
 
Otras publicaciones 

-​ Para el caso en que sólo se cuente con presentaciones de diapositivas 
(Power Point y similares), se recomienda que todas tengan una misma 
diapositiva de portada con los datos del congreso, la licencia de uso 
del material (típicamente CC BY-NC-SA o similar) y que, en la medida 
de lo posible, contengan una diapositiva con un resumen o un punteo 
de los temas tratados.  

-​ En el caso de que no se desee hacer un libro de actas o de resúmenes, 
pero se quiera subir las ponencias al repositorio, se recomienda seguir 
las pautas indicadas anteriormente para la estructuración de las 
ponencias, a las que se les puede agregar un encabezado con los 
datos del congreso (ejemplo) y la licencia de uso de la obra 
(típicamente CC BY-NC-SA o similar).  

-​ En el caso en que se produzcan pósters, se recomienda que cada 
póster contenga un espacio dedicado a mostrar la información del 
evento (nombre del evento, lugar y fecha, institución organizadora, 
logos), además de los datos de los autores expresados de la misma 
forma que una ponencia y la licencia de uso del material (típicamente 
CC BY-NC-SA o similar).  
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Pautas generales para la recepción de las publicaciones en el 
repositorio institucional SEDICI 
 
Para subir las obras a SEDICI, se requerirán los archivos de ponencias, 
pósters y cualquier otro tipo de participaciones, en formatos adecuados 
(típicamente PDF) y una planilla (csv, excel, odt) con los datos siguientes 
para cada obra:  

-​ Título de la obra 
-​ Autores 
-​ Palabras clave 
-​ Nombre del archivo 

 
Ejemplo: 
 

Título Autores Palabras clave Nombre del archivo 

Título de la obra Nombre1 Apellido1; 
Nombre2 Apellido2; 

Palabra1; Palabra2; 
Palabra3 

ponencia1.pdf 

… … … … 

 
 
Si son muchos archivos se pueden entregar a través de un espacio 
compartido (Google Drive, One Box, Dropbox, etc.). Si se trata de un libro de 
actas o de resúmenes se podrá proceder al autoarchivo directo en el 
repositorio. En este caso, se recomienda siempre subir la versión final y 
asegurarse de que el documento cumpla con las pautas sugeridas. 
 
Para coordinar el procedimiento de depósito o realizar otras consultas 
escribir a info@sedici.unlp.edu.ar  
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